
 

Procedura aperta previa consultazione in modalità telematica per l’affidamento del servizio di 
elaborazione elettronica, notifica atti amministrativi, front-office e gestione dei verbali notificati 
all’estero e non pagati, nell’ambito della gestione delle procedure sanzionatorie amministrative 
e degli adempimenti consequenziali, relativi alle infrazioni al Codice della Strada, alle leggi di 
Stato e Regionali ed ai regolamenti del Comune di Venezia. 

CIG PRIMO LOTTO   7290529ED7 – CPV 72314000-9 

CIG SECONDO LOTTO  7290602B16 – CPV 72314000-9 

 

Verbale di Seggio di Gara – Seduta Pubblica 
Il giorno 22 gennaio 2018, alle ore 11:00, presso la sede di Venis S.p.A., in Venezia, San Marco 
4934 – Palazzo Ziani, si è riunito il Seggio di Gara nominato con determinazione dirigenziale n° 15 
del 19/01/2018, incaricato di effettuare le operazioni di controllo della documentazione 
amministrativa relativa alla procedura di cui sopra, composto da: 

- Giuseppe Ghezzo, dipendente di Venis S.p.A., Responsabile dell’Unità Organizzativa Acquisti, 
Contratti, Amministrazione e Bilancio – Presidente; 

- Giambattista Nunziale, dipendente di Venis S.p.A., Responsabile dell’Unità Organizzativa 
Pianificazione e Controllo e RUP della presente procedura - Membro;  

- Daniela Lucchini, dipendente di Venis S.p.A., impiegata nell’Unità Organizzativa Acquisti, 
Contratti, Amministrazione e Bilancio – Membro. 

Verbalizza Giuseppe Ghezzo. 

Premesso che:  

- Venezia Informatica e Sistemi - Venis S.p.A. (di seguito per brevità anche "Venis"), società in 
house sotto la Direzione ed il Coordinamento del Comune di Venezia, con determina 
dirigenziale n° 239/2017/DCG del 24/11/2017 ha indetto la procedura di cui sopra, il cui Bando 
di gara è stato così pubblicato: 

o trasmesso alla Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea in data 24/11/2017; 

o pubblicato sul profilo del committente e sulla piattaforma acquisti di Venis il 24/11/2017; 

o pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea in data 29/11/2017; 

o pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana in data 11/12/2017; 

o pubblicato sul sito informatico del Ministero e delle Infrastrutture in data 07/12/2017; 

o pubblicato sul Quotidiano Nazionale “Gazzetta Aste e Appalti” in data 11/12/2017; 

o pubblicato sul Quotidiano Nazionale “Italia Oggi” in data 14/12/2017; 

o pubblicato sul Quotidiano locale “Il Gazzettino” in data 14/12/2017; 



2  

o pubblicato sul Quotidiano locale “Milano Finanza - edizione locale” in data 16/12/2017; 

- la documentazione ufficiale di gara è costituita da :  

o Bando di Gara;  

o Disciplinare di Gara;  

o Allegato Tecnico - Allegato 1; 

o Fac-simile domanda di partecipazione - Allegato 2;  

o Fac-simile offerta economica - Allegato 3;  

o Modello DGUE – Allegato 4; 

o Criteri di valutazione – Allegato 5; 

o Schema di Contratto d’Appalto – Allegato 6; 

o Condizioni generali – Allegato 7; 

o Istruzioni per la partecipazione alla gara – Allegato 8; 

o Esempi di tracciati record – Allegato 9 Sub 1; 

o Esempi di moduli di stampa – Allegato 9 sub 2; 

- la suddetta documentazione di gara è stata resa disponibile ai concorrenti in formato 
elettronico, firmata digitalmente, sulla piattaforma acquisti di Venis, accessibile direttamente 
all’indirizzo http://venis.acquistitelematici.it/ oppure attraverso il profilo del committente;  

- entro i termini previsti e nelle modalità previste dal Disciplinare di Gara (5 gennaio 2018 ore 
13:00) sono pervenute le seguenti richieste di chiarimenti alla documentazione di gara: 

o Poste Italiane S.p.A. in data 21/12/2017 e 22/12/2017, con protocolli rispettivamente  
PG/2017/3813 e PG/2017/3821; 

o Sigmatel in data 22/12/2017 protocollo PG/2017/3824; 

o Maggioli S.p.A. in data 02/01/2018 protocollo PG/2018/1; 

- entro il termine del 10 gennaio 2018 sono state rese disponibili le risposte ai quesiti sulla 
Piattaforma acquisti, in corrispondenza dell’avviso relativo alla presente procedura nell’area 
“Bandi di Gara”; 

- oltre il termine previsto, è pervenuta un’ulteriore richiesta di chiarimento da parte di  GE.RI. 
Gestione Rischi Srl in data 16/01/2018 protocollo PG/2018/117, cui Venis ha dato riscontro con 
risposta resa disponibile il giorno 17/01/2018, sulla propria piattaforma degli acquisti 
telematici; 

- in data 18/01/2018 è pervenuta richiesta di proroga del termine di scadenza per la 
presentazione dell’offerta in relazione al Secondo Lotto da parte di GE.RI. Gestione Rischi Srl 

http://venis.acquistitelematici.it/
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con protocollo PG/2018/147, cui Venis ha risposto non consentendo la possibilità di proroga 
con protocollo PG/2018/149 del 18/01/2018; 

Dato atto che il termine ultimo per la presentazione delle offerte è scaduto alle ore 13:00 del 19 
gennaio 2018, così come previsto nel bando di gara di cui sopra, e ricordato che: 

- in attuazione dell’art. 83 del D.Lgs. n. 50/2016 la mancanza, incompletezza e ogni altra 
irregolarità essenziale degli elementi e del documento di gara unico europeo di cui all’articolo 
85, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, darà luogo al 
soccorso istruttorio. In tale ipotesi verrà assegnato al concorrente un termine, non superiore a 
dieci giorni, affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 
indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del 
termine di regolarizzazione, il concorrente sarà escluso dalla procedura di gara;  

- costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 
consentono l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa;  

il Presidente del Seggio dichiara aperta la seduta. 

Si procede quindi alla identificazione dei presenti che risultano essere: 

Per la società Maggioli S.p.A. è presente il Signor Gianluca Zardo, munito di delega di 
rappresentanza sottoscritta dal legale rappresentante. 

Sono inoltre presenti, in qualità di osservatori, il Signor Massimiliano Martelli e il Signor Claudio 
Dell’Amico, della Ditta Nivi Credit S.r.l. 

I documenti presentati dai partecipanti per intervenire alla seduta vengono verificati e riuniti tutti 
assieme. 

Il Presidente del Seggio effettua quindi l’accesso alla Piattaforma e, dopo aver constatato che, 
entro i termini previsti per la presentazione delle offerte (ore 13:00 del 19 gennaio 2018) sono 
state ricevute sulla Piattaforma web venis.acquistitelematici.it numero una offerta per il PRIMO 
LOTTO e numero una offerta per il SECONDO LOTTO, offerte complete di tutta la documentazione 
richiesta, procede quindi all’apertura e alla verifica delle buste telematiche contenenti la 
documentazione amministrativa dei concorrenti. 

Tutti i fascicoli degli operatori sono stati aperti per la prima volta alle ore 11:08 del 22 gennaio 
2018. 

Il Presidente del Seggio procede all’apertura della “busta” amministrativa presentata per il PRIMO 
LOTTO dall’operatore economico Maggioli S.p.A. e verifica che la domanda di partecipazione è 
stata presentata il 18/01/2018 alle ore 16:51, quindi entro il termine di scadenza per la 
presentazione delle offerte (19 gennaio 2018 ore 13:00).  

Il Seggio pertanto esamina il contenuto della stessa, verificando la firma digitale apposta su ogni 
documento, di cui si dà evidenza qui di seguito:  
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OPERATORE ECONOMICO- IMPRESA SINGOLA: MAGGIOLI S.P.A.  
Descrizione / contenuto del documento Conformità/presenza 
Domanda di partecipazione e dichiarazione conforme al facsimile di cui all’Allegato 2 del Disciplinare di 
Gara, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante  

Documento conforme 

Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) conforme al modello di cui all’Allegato 4 sottoscritta 
digitalmente dal legale rappresentante  

Documento conforme 

Documento d’identità Documento conforme 
del sig. Maggioli Manlio 

Documento attestante l’avvenuto pagamento del contributo a favore dell’ANAC di € 200,00 recante 
evidenza del codice di identificazione della procedura di gara (PRIMO LOTTO CIG 7290529ED7). 

Documento conforme 

CAUZIONE PROVVISORIA sotto forma di Polizza fideiussoria di euro 41.190,00 che prevede 
espressamente: 
- validità per almeno 180 gg dalla scadenza del termine di presentazione offerta 
- rinuncia al beneficio della preventiva escussione 
- rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del c.c. 
- operatività della garanzia entro 15 gg a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 
- impegno del fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria definitiva. 
L’importo è stato ridotto del  50% ai sensi dell’art. 93 del D.lgs. 50/2016, in quanto operatore in possesso di 
Certificazioni di qualità.  

Documento conforme 
Polizza emessa da CBL 

Insurance, Garanzia 
fidejussoria n. 379176/PV 

PASSOE rilasciato dal sistema AVCPASS  Documento conforme 
Bando di gara firmato digitalmente per accettazione Documento conforme 
Disciplinare di gara firmato digitalmente per accettazione (contenente anche i chiarimenti forniti dalla 
stazione Appaltante) 

Documento conforme 

Allegato Tecnico firmato digitalmente per accettazione Documento conforme 
Schema di contratto d’appalto firmato digitalmente per accettazione Documento conforme 
Condizioni generali di contratto firmato digitalmente per accettazione Documento conforme 
Criteri di valutazione firmato digitalmente per accettazione Documento conforme 

Si segnala che risulta,  inoltre, presentata la seguente documentazione: 

- In Allegato alla domanda di partecipazione, indicazione della composizione sociale;  

- In Allegato al DGUE, elenco dei rappresentanti legali/amministratori, responsabili tecnici, 
procuratori speciali, sindaci, componenti Organo di Vigilanza, e soci di maggioranza; 

- Dichiarazione di assenza delle cause di esclusione in capo a tutti i soggetti di cui all’art. 80 
comma 3 del D.Lgs. 50/2017, con indicazione nominale dei soggetti, compresi i cessati dalle 
cariche nell’anno antecedente la pubblicazione della gara a seguito di fusione/acquisti di ramo 
d’azienda); 

- Dichiarazione sostitutiva di certificato di iscrizione alla CCIAA; 

- Diniego di accesso agli atti relativi all’offerta tecnica; 

- Documentazione probatoria del possesso dei requisiti di idoneità professionale, economico-
finanziari e tecnico-organizzativi, comprendente copie delle certificazioni di qualità richieste,  
elenco delle referenze con date di svolgimento servizi, denominazione e sede dei committenti 
e loro referenti, importo fatturato, volumi di atti trattati, certificati con attestazione di 
regolare esecuzione da parte degli enti committenti. 

La documentazione presentata dall’operatore economico Maggioli S.p.A. viene validata sulla 
piattaforma web. 

Il Seggio procede all’apertura della busta telematica tecnica al solo scopo di verificare la presenza 
della documentazione richiesta dal disciplinare, senza però aprire i documenti in essa contenuti, la 
cui disamina e valutazione è demandata alla Commissione tecnica,  appositamente incaricata della 
valutazione delle offerte tecniche ed economiche. 
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Suddetta busta contiene due documenti denominati “Progetto tecnico” e “Allegato tabella 
Elementi distintivi” ed è quindi ritenuta conforme. 

Alle ore 11:40 il Presidente del Seggio procede all’apertura della “busta” amministrativa 
presentata per il SECONDO LOTTO dall’operatore economico NIVI CREDIT S.r.l. e verifica che la 
domanda di partecipazione è stata presentata il 19/01/2018 alle ore 11:24, quindi entro il termine 
di scadenza per la presentazione delle offerte (19 gennaio 2018, ore 13:00) 

Il Seggio pertanto esamina il contenuto della stessa, verificando la firma digitale apposta su ogni 
documento, di cui si dà evidenza qui di seguito: 
OPERATORE ECONOMICO- IMPRESA SINGOLA: NIVI CREDIT SRL  
Descrizione / contenuto del documento Conformità/presenza 
Domanda di partecipazione e dichiarazione conforme al facsimile di cui all’Allegato 2 del Disciplinare di 
Gara, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante  

Documento conforme 

Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) conforme al modello di cui all’Allegato 4 sottoscritta 
digitalmente dal legale rappresentante   

Documento conforme 

Documento d’identità Documento conforme 
del sig. Nicosia Luigi 

Documento attestante l’avvenuto pagamento del contributo a favore dell’ANAC di euro 200,00 recante 
evidenza del codice di identificazione della procedura di gara (SECONDO LOTTO CIG 7290602B16). 

Documento conforme 

CAUZIONE PROVVISORIA sotto forma di Polizza fideiussoria di euro 32.000,00 che prevede 
espressamente: 
- validità per almeno 180 gg dalla scadenza del termine di presentazione offerta, 
- rinuncia al beneficio della preventiva escussione 
- rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del c.c. 
- operatività della garanzia entro 15 gg a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 
- impegno del fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria definitiva. 
L’importo è stato ridotto del  50% ai sensi dell’art. 93 del D.Lgs. 50/2016, in quanto operatore in possesso di 
Certificazioni di qualità. 

Documento conforme 
Polizza emessa da HCC 
International Insurance 
Company PLC, Garanzia 

fidejussoria n. 
28019923132 0000 

PASSOE rilasciato dal sistema AVCPASS  Documento conforme 
Bando di gara firmato digitalmente per accettazione Documento conforme 
Disciplinare di gara firmato digitalmente per accettazione Documento conforme 
Allegato Tecnico firmato digitalmente per accettazione Documento conforme 
Schema di contratto d’appalto firmato digitalmente per accettazione Documento conforme 
Condizioni generali di contratto firmato digitalmente per accettazione Documento conforme 
Criteri di valutazione firmato digitalmente per accettazione Documento conforme 
Si segnala che risulta, inoltre, presentata la seguente documentazione: 

- In Allegato al DGUE, elenco dei rappresentanti legali/amministratori, procuratori speciali, 
sindaci, socio di maggioranza, copia delle certificazioni di qualità richieste (UNI EN ISO 
9001:2008 e ISO IEC 27001:2013) , copia della Licenza di Agenzia per recupero crediti;  

- Dichiarazione di copia conforma all’originale della Certificazione di qualità UNI EN ISO 
9001:2008;  

- Elenco delle referenze con date di svolgimento servizi, denominazione e sede dei committenti 
e loro referenti, importo fatturato annuo, volumi di atti trattati. 

La documentazione presentata da NIVI CREDIT Srl viene validata sulla piattaforma web. 

Il Seggio procede all’apertura della busta telematica tecnica al solo scopo di verificare la presenza 
della documentazione richiesta dal disciplinare, senza però aprire i documenti in essa contenuti, la 
cui disamina e valutazione è demandata alla Commissione tecnica,  appositamente incaricata della 
valutazione delle offerte tecniche ed economiche. 
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Suddetta busta contiene un documento costituito dalla “Relazione tecnica” ed è quindi ritenuta 
conforme. 

Il Presidente del Seggio, avendo constatato la completezza e la regolarità della documentazione 
amministrativa presentata, e la presenza dei documenti tecnici,  ammette MAGGIOLI S.p.A. per il 
PRIMO LOTTO e NIVI CREDIT Srl per il SECONDO LOTTO alla fase successiva.  

Dopo aver ricordato che le gli operatori economici partecipanti alla presente procedura saranno 
avvisati della convocazione della seduta pubblica per l’apertura delle buste contenenti l’offerta 
economica sia con comunicazione tramite pec che con avviso sulla piattaforma telematica di 
Venis, il Presidente del Seggio dichiara conclusa la seduta alle ore 12:00 e congeda i rappresentanti 
delle ditte. 

Di quanto sopra si è redatto il presente verbale che, letto e confermato, viene sottoscritto di 
seguito ed in calce ad ogni pagina. 

F.to  Giuseppe Ghezzo – Presidente 

F.to Giambattista Nunziale – Membro 

F.to Daniela Lucchini – Membro 


